VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Réd skolni druziny byl vydan feditelem Skoly v souladu s paragrafem 30 $kolského zikona
561/2004 Sb. a vyhlaskou 74/2005 Sb.

1. Prava a povinnosti Zaka zarazeného do vzdélavani ve SD a jeho zakonnych
zastupcu

1.1. Prava zaka

Lak ma pravo:

zak pripravné tfidy, 1.-5. rocniku mé pravo na sluZby poskytované $kolni druzinou
uplatnit své napady, navrhy a nazory na &innost v SD

na vyjadieni vlastniho ndzoru ve v§ech vécech, které se ho tykaji, a to vhodnou a slugnou
formou

na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim

na poskytnuti pomoci v pifpadg, Ze se ocitne v nesnzich nebo ma n&jaké problémy
poZadat vychovatelku o uvolnéni na socidlni zaiizeni v kteroukoliv dobu p¥i vychovné
¢innosti

v ramci pitného reZimu nosit napoje do oddéleni SD (nejlépe v plastovych nadobach),
pribé&h ¢innosti pierusit a napit se

uzivat zatizeni SD, pomticky a hradky v souvislosti s &innosti, je pfitom povinen fidit
se pokyny vychovatelek a jinych opravnénych osob

1.2. Povinnosti Zaka

Zak ma povinnost:

fadné dochézet do Skolského zafizeni a GCastnit se programu

ve SD se zak idi pokyny vychovatelek a asistentti pedagoga, Skolnim fadem a vnitfnim
fadem $kolni druZiny pro Zaky, ktery je vyvésen v utebng SD

respektovat pravidla sluSného chovéni, byt ohleduplny ke spoluzakiim a vychovatelkam
a asistentim pedagoga

vyjadrovat se slu$né, bez vulgarnosti

chréanit zdravi své a svého kamarada

pokud se stane Zikovi nebo spoluzikovi uraz, je povinen o tom ihned neprodlend
informovat vychovatelku ¢i jiného pedagogického pracovnika

setrvat ve SD do doby, kterou mu uréi vychovatelka na zakladé pokynl v zapisnim
listku, Zak bez védomi vychovatelky nebo asistenta pedagoga oddéleni $kolni druziny
samostatné nikdy neopousti. Za Zéka, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida

nosit do SD pouze predméty, které souvisi s vyukou. Do SD nesmi byt pfinaSeny véci
a pfedméty, které nesouvisi s innosti provadénou ve $kole nebo SD

odevzdat vypnuty mobil pii pfichodu do SD do podepsaného sagku a pii odchodu budou
vraceny. Pokud bude zdk mobil nutné potiebovat (napf. ke komunikaci se zdkonnym
zastupcem, musi toto zdkonny zdstupce piedem dojednat a zékovi bude mobil na dany
Cas vydan). Pokud se mobil neodevzda a bude mu zcizen nebo poskozen, nebude za
s$kodu zodpovidat §kola ani SD



udrzovat Cistotu a pofadek a zadnym zplGsobem nenicit majetek $koly (napf. nabytek,
hrac¢ky

a pomficky v SD apod.), s inventafem her a zafizenim kolni druziny zachdzi zik
opatrné, aby nic neposkodil

okamzité nahldsit vychovatelce jakékoliv zjisténé zavady na majetku nebo pomiickach

1.3. Prava zakonnych zastupci

Zdkonny zdastupce md pravo:

informovat se o pribéhu ¢innosti ve $kolském zafizeni

maji pravo vznaset piipominky a podnéty k praci SD u vychovatelek nebo u feditele
skoly

informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky

1.4. Povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonny zdstupce md povinnost:

zajistit fadnou dochazku do $kolského zafizeni

informovat Skolské zafizeni o zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich a jinych
ddlezitych skute¢nostech, které by mohly ovlivnit vzdélavani v SD

fadné omlouvat nepfitomnost Zdka ve Skolni druziné (v souladu s ¢4sti 4. vnitiniho fadu
SD)

uhradit poskozeni majetku $koly, které vzniklo v disledku jednani jeho ditéte

osobné se zhcastnit projednavani zdvaznych otazek, tykajicich se problematiky ¢innosti
a chovanf Zaka ve Skolském zafizeni, pokud k tomu byli pisemné skolou vyzvani (popt.
se z jednani pfedem omluvit a domluvit si ndhradni termin schiizky)

vytkat na Zaka pred budovou skoly, nebo na misté k tomu ur€enému, v zddném piipade
nevstupuje bez vyzvani pedagogu do tiid SD

2. Prava a povinnosti pedagogickych zaméstnanci

2.1. Prava pedagogickych zaméstnanci

Pedagogicky zaméstnanec mad pravo:

na zajiSténi podminek potfebnych pii vykonu své pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakd nebo
zakonnych zastupct zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve §kole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvédzeni v souladu se zdsadami
a cili vzd€lavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.



2.2. Povinnosti pedagogickych zaméstnanci

Pedagogicti pracovnici maji pri vypkonu své pedagogické éinnosti povinnost:

e vykondavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

e chranit a respektovat prava zéka

o dodrzovat doporu¢eni SPP (PPP, SPC) u 4kt s SPU

e chranit bezpeti a zdravi Zaka a pfedchazet viem formam rizikového chovani ve Skolach
a $kolnich zatizeni

e svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvafet pozitivni a bezpeéné klima ve $kolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobnich wdajii (napf. informace
o hodnoceni Zakid, vychovnych opatfenich, informace o zdravotnim stavu Zika
a vysledcich Skolskych poradenskych zafizeni a $kolntho poradenského pracoviste,
s nimiz priSel do styku

e poskytovat Zakovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého zéka informace spojené
s vychovou a vzdélavanim

e dbat o dobré jméno a povést Skoly

Vedouci vychovatelka SD ma povinnost vést tuto pedagogickou dokumentaci:

o zavazné piihlagky do SD

e rozhodnuti o piijeti do SD

o rozhodnuti o ukonéeni nebo vyloudeni zaka ze SD
e osvobozeni od sniZeni & prominuti uplaty v SD

e celoro¢ni plan ¢innosti

e vyroCni zprdva

e vnitini fad Skolni druZiny
e SVP SD ajeho aktualizace

Vychovatelka SD ma povinnost vést tuto pedagogickou dokumentaci:

e piehled vychovné vzdélavaci prace
e dochazkovy sesit na ranni SD

3. Pravidla pro styk zaméstnancu Skoly se zakonnymi zastupci

Informace zakonnym zdstupciim Ize podavat:

e pfi osobnim styku pfed zac¢atkem nebo po ukonceni spole¢né ¢innosti
¢ v dobé pravidelng planovanych t¥idnich schiizek a konzultaci
e v jiné dobé (pfedem domluvené s pedagogem)

4. Prihlasovani, odhlaSovani a vylouceni ze SD

Ve Skolni druziné je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
pfihlaSovani a odhlaSovani zakl, predavani dileZitych informaci rodi¢tm, vyfizovani
naméth a stiznosti



4.1. Prihlasovani Zaka do $kolni druziny

o piihlaSeni zaka do SD je provadéno na zakladé pisemné zadosti zakonnych zéstupcd
zaka

e nedilnou soucasti pfihlasky je sdéleni zdkonnych zastupcii o rozsahu dochazky zaka a
zpusob odchodu Zéka z druziny

e o piijeti a zafazeni Zaka do $kolni druziny rozhoduje feditel §koly na zakladé kritérii,
individudlnich potfeb a pisemné zadosti

e piijeti do SD je platné na dany §kolni rok

4.2. Kritéria pijeti Zaka do SD
Zaci jsou do SD pfijiméani do naplnéni kapacity SD dle nasledujicich kritérii:
e F4adné vyplnénd, podepsand a odevzdan4 piihlaska do SD
e vek zakl (pfednostné jsou pfijimani Zaci z nizsich roéniku)
e zaméstnanost zakonnych zastupct
o vzdélenost bydlisté od Skoly

4.3. OdhlaSeni Zaka ze §kolni druziny

o Odhlégeni zaka ze SD musi byt pisemné na formulafi $koly, ktery lze vyzvednout u
vedouci vychovatelky

4.4. Vyloudeni zdka ze $kolni druziny

Zaka ze SD je moZno vylouéit za nasledujicich podminek.

e pii soustavném a opakovaném porugovani kdzné a poradku v SD

o pii ohrozovani zdravi a bezpeCnosti své nebo ostatnich 24kt a pedagogickych
pracovnikd

e pii dlouhodobém svévolném nenavitévovani SD

e z diivodu neuhrazeni tiplaty za SD do data stanoveného vyzvou feditele §koly

e zjinych zavaznych divodua

O vylouten ?aka z SD rozhodne feditel $koly.
5. Zptisoby omlouvani nep¥itomnosti Zika v SD
e omlouva se pouze absence Zika ve SD, kdy je zak ptitomen ve vyuce ve §kole, ale po
skonceni vyuky nedojde do SD

e zadkonny zéstupce je povinen omlouvat nepfitomnost Zdka pisemné v denitku, popf.
v zékovské knizce

6. Podminky aplaty za Skolni druzinu

6.1. Stanoveni vyse aplaty v SD

e Uplata na &aste¢né pokryti neinvesti¢nich provoznich néklad@i SD vynaloZené na
jednoho zéka ¢ini 100,-K¢ za jeden mésic



vySsi uplaty stanovuje feditel skoly

6.2. Podminky splatnosti aplaty

lplata musi byt zakonnym zdstupcem uhrazena do 20. dne v mésici, kdy bylo dité pfijato
do SD

Castka se hradi pouze v hotovosti u vychovatelek, poplatek se plati jednorazové vzdy na
celé pololeti

v pifpadé odhlaSeni ditéte béhem pololeti nevznika narok na vraceni penéz za Skolné
prispévek se nevybird v dobé hlavnich §kolnich prazdnin

pti kratkodobé neti¢asti ve SD se platba nesniZuje ani nepromiji

6.3. Podminky a Fizeni o sniZzeni nebo prominuti aplaty v SD

1.1.1. VyS$i uplaty miZe feditel snizit nebo od tuplaty zcela osvobodit dle nasledujicich

kritérii;

e TUcastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemce opakujicich se davek pomoci

v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

o ucastnikovi nebo jeho zékonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle

zakona o socidlnich sluzbach

e ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte

podle zdkona o statni socidlni podpoie

o ucastnik je dlouhodobé nemocen nebo se vzdélavani v SD neudastni

1.1.2. Zadatel o sniZeni nebo osvobozeni od uplaty predlozi $kole pisemnou Zzé&dost

a potvrzeni, které prokazuje, Ze je mu vyplacena piislu§na davka podle odst. 5.3.1.
nebo omluvu dlouhodobé absence zaka

1.1.3. Reditel $koly rozhodne ve sprivnim ¥izeni o sniZeni nebo prominuti uplaty

v souladu se zdkonem 561/2004 Sb. a vyhlaskou 74/2005 Sb.

1.1.4. Doklady o sniZeni nebo prominuti Gplaty jsou uloZeny v dokumentaci zaka

. Provoz a rezim $kolni druziny

Celkova kapacita SD je 120 zaki

Pocet oddé&lenf SD je stanoven na maximalng &tyii oddéleni

Do jednotlivych odd&leni SD se zapisuje maximalné 30 zéka

Program vychovné a vzdélavaci ¢innosti je stanoven tydennim rozvrhem zaméstnani,
ktery obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a dal$i aktivity
Tento program vypracovava vychovatelka kazdého oddéleni a kontroluje vedouci
vychovatelka a vedeni $koly

Hlavni ¢innosti a vyznamné akce SD jsou zpracovény v celoroénim planu SD a skoly
Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpoc¢inkovych, rekreaénich a zajmovych €innosti; umoziiuje Zakiim piipravu
na vyucovani, rozvoj jejich osobnich z&jmu, podporuje jejich individualitu a kreativitu



7.1. Rdmcovy denni rezim SD

L oddéleni SD:

6:00- 7:40 — relaxacni a odpocinkova ¢innost, spolecenské hry

11:40 — 12:35 rekreacni ¢innosti (spolecenské, stolni hry, relaxace po vyulovani),
vytvarna ¢innost

12:35 — 12,55 priprava na obed

12:55-13:30 obeéd

13:30 - 14:00 odpoledni klid, relaxace

14:00 - 15:00 hlavni zdjmové ¢&innosti (vytvarnd, pracovné-technicka, dopravni,
piirodovédna, spolecensko-prospésnd, hudebni, sportovni, esteticko-vychovna ¢innost)
15:00 — 15:30 piiprava na vyucovani

15:30 — 16:30 rekrea¢ni, odpoc¢inkova, relaxaéni ¢innost

11 oddeéleni SD:

6:00- 7:40 — relaxaéni a odpocinkové ¢innost, spole€enské hry

11:40 — 12:35 rekreacni Cinnosti (spolefenské, stolni hry, relaxace po vyufovani),
vytvarna ¢innost

12:35 — 12,55 priprava na obéd

12:55 —-13:30 obéd

13:30 - 14:00 odpoledni klid, relaxace

14:00 - 15:00 hlavni zijmové c¢innosti (vytvarnd, pracovné-technicka, dopravni,
pfirodovédna, spolecensko-prospésnd, hudebni, sportovni, esteticko-vychovna ¢innost)
15:00 — 15:30 priprava na vyucovani

15:30 — 16:30 rekreacni, odpocinkova, relaxacni ¢innost

I oddéleni SD:

11:40 — 12:35 rekreacni Cinnosti (spoleCenské, stolni hry, relaxace po vyuCovéni),
vytvama ¢innost

12:35 — 12,55 ptiprava na obéd

12:55 —13:30 obed

13:30 - 14:00 odpoledni klid, relaxace

14:00 - 15:20 hlavni zajmové Cinnosti (vytvarnd, pracovné-technickd, dopravni,
ptirodovédnd, spolecensko-prospésna, hudebni, sportovni, esteticko-vychovna ¢innost)

IV. oddélent SD:

12:35 — 12,55 piiprava na obéd

12:55 —13:30 obed

13:30 - 14:00 odpoledni klid, relaxace

14:00 - 15:05 hlavni zijmové c&innosti (vytvarnd, pracovné-technick4, dopravni,
prirodovédna, spolefensko-prosp&snd, hudebni, sportovni, esteticko-vychovna ¢innost)

7.2. Provozni doba

Stala provozni doba:

Ranni provoz: pondéli - patek 6:00—7:40
Odpoledni provoz: pondeéli - patek 11:40 - 16:30



provozni doba SD mtZe byt z diivodd cileného &i neplanovaného pieruSeni vyuky ¢i
jinych organizacnich diivodi stanovena feditelstvim Skoly dle nutnosti a potieb odligng
od stalé provozni doby

¢innost jednotlivych oddéleni SD je moZno spojit, pokud vyrazné klesne pocet
piisludnych zaki v jednotlivych oddélenich a pii jejich spojeni neni prekrocen pocet 30
zaku v oddéleni

po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vech prazdnin miZe prerusit

7.3. Uzivané mistnosti

skolni druzina pti ZS Ostrava-Zébieh, Chrjukinova 12, p.o. vyuziva pro vychovu,
vzdélavaci
a zajmovou ¢innost mistnosti k tomu uréené v pavilonech B, C, D
SD uziva ke své &innosti v rannich hodinach t¥idu $kolni druziny 1. oddéleni SD
v budové C a v mistnosti II. oddéleni SD v ptizemi Z8 Chrjukinova budovy D
odpoledne uZivaji:

o L. oddéleni mistnost v ptizemi budovy C

o 1L oddéleni mistnost v pfizemi budovy D

o III. oddéleni mistnost v pfizemi budovy B

o IV. oddéleni mistnost v pfizemi budovy B
dale také vyuZiva prostory $kolni zahrady, kolnf htiste, t€locviény, relaxadni mistnost,
pocitacové ucebny, cvi¢nou kuchyiiku
na vychazky vychdazi prevazné do blizkého okoli Skoly (Bélsky les)
na kulturni akce nebo PD je mozno i mimo vy$e uvedené prostory
o lokalité akei pofadanych mimo Skolu jsou zdkonni zastupci aktudlné informovani
prostiednictvim denicku, resp. Zdkovské knizky nebo webu Skoly

7.4. Organizace dochazky

1.1.5. Nastup do zafizeni

do ranni druziny dochdazi zak sam nebo v doprovodu

Do odpoledni druziny predéva zaka vychovatelce osobné odpovédny pedagog (nezalezi
na skute¢nosti, zda jej pfeddva po vyucovani, doucovani nebo po zdjmovém krouzku)

1.1.6. Odchod ze zafFizeni

pfi odchodu z ranni druziny na budové C preddva vychovatelka v 7:40 zaky pfislusnym
pedagogiim

pfi odchodu z ranni druZiny na budové D pousti v 7:40 vychovatelka Zaky do $aten, kde
je jiz vykonavan dohled

pii odchodu z odpoledni druZiny zak odchéazi dle pokynt zakonnych zastupcl na
zépisnim listku (tedy sdm nebo v doprovodu uréenych osob)

v pfipadé€, Ze ma z4k odejit jinym zplisobem, neZ je uvedeno v zapisnim listku (napf.
samo bez doprovodu nebo v jiny ¢as) sdéli tuto skuteénost zakonny zastupce pisemné
prislusné vychovatelce, na ustni nebo telefonickou zadost nebude bran zietel

za zaka, ktery odchdzi na zajmovou ¢innost nebo na jinou vyudovaci hodinu (vyuka
ZUS, krouzky apod.) vychovatelka SD dale nezodpovida

Pii nevyzvednuti Zzéka do 16:30 hodin kontaktuje vychovatelka SD zakonné zastupce
z&ka nejdfive telefonicky, pokud vSak neni zdkonny zéstupce telefonicky dostupny,
hlasi tuto skute¢nost Policii CR



Kvili nenaruSovani planované zdjmové ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze $kolni

druziny takto:

o po ob&dé do 14:00 hod lze Zaky vyzvedavat kdykoliv

o od 14:00 do 15:00 Ize zdky vyzveddvat pouze ze zdvaznych divoda (napi. 1ékaf,
krouzky)

o od 15:00 do 16:30 lze zaky vyzvedavat kdykoliv

Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny v ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby a

na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupc

7.5. Do¢asné mimoradné umisténi zaka do SD

Do SD mohou byt mimoiadné umisténi také Zaci, ktefi nejsou do SD trvale prihlageni (pokud
to kapacita SD dovoli) z téchto divodi:

v nenadalych rodinnych situacich po nezbytn€ nutnou dobu

pfed vyucovanim, pokud nepfedvidané nenastoupi vyucujici a z provoznich divodi
nelze zajistit dohled jinak

¢eka-1i zak 1. stupné nebo ptipravné tiidy na odpoledni akci §koly a nelze dohled zajistit
jinak po nezbytné nutnou dobu

8. Bezpe¢nost a ochrana zaki v SD

Bezpetnost a ochrana zdravi 74k je zajisténa po celou dobu provozu SD
prostiednictvim vychovatelky, popt. dalsich pedagogickych zaméstnanct, ktefi v tuto
dobu vykonavaji pfimou pedagogickou ¢innost

Vychazime z obecnych pozadavki na zdravi a bezpeénost zakd. Je stanoveno, Ze
vychovatelka zodpovid4d za bezpeénost 30 zakii pfi standardni &innosti v SD. Na
vychazky vychovatelka chodi sama s 25 Zaky, jinak méa s sebou doprovod

Zak se v prostorach $koly a $kolského zatizeni chova ukaznéng, nebéha po chodbach
a schodisti, zbyte¢né se nezdrZuje v prostorach Saten a toalet

74k nesmi bez védomi pedagogickych pracovnikii opustit oddéleni SD nebo prostory,
kde probiha ¢innost

74k pfi pobytu venku dodrZuje bezpe&nost svou i ostatnich 7aki (napf. neleze do vysek,
neohrozuje Zaky nebezpecnymi pfedméty), sleduje pokyny vychovatelky

Kazdy uraz a nevolnost ihned neprodlené hlasi zak pedagogovi.

Pedagog zajisti prvni oSetfeni a provede zapis do knihy trazi.

V piipadé vaznéjSiho urazu postupuje nasledujicim zplisobem: poskytne zakladni
oSetieni, informuje vedeni Skoly, oznami zdkonnym zastupcim danou skuteénost, ve
spolupraci s vedenim Skoly zabezpe¢i doprovod dospélou osobou k lékafi, provede
zapis do knihy arazu (popi. vyplni zdznam o 3kolnim urazu). Tisfiovou linku 155 je
potieba volat dle zdvaZznosti tdrazu.

Zaci budou seznameni s prevenci §ikany (viz. Program proti ikanovani) a dalgich
socidlné patologickych jevil, bude jim sdéleno, na koho se obratit v pfipadé potieby
vyhledavani pomoci

Z4ci se zdrzi viech projevi diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili vii¢i ostatnim Zakam
i vSem zameéstnanciim Skoly



o Pro viechny zaky plati zakaz:
a) zakaz noSeni a pouzivani nebezpe¢nych pfedmétt, zbrani, vybusnin, pyrotechnickych
vyrobki a jinych obdobnych piedmétt a predméti, které se jako zbrané daji pouZit,
nebo &ini atok proti t€lu diraznéj$im a ohrozujicim zivot a zdravi dalsich osob, zejména
osob mladsich 18 let;
b) zakaz konzumace omamnych a psychotropnich latek, alkoholu, energetickych napojti
a napojli s obsahem kofeinu, dile tabdkovych, nikotinovych vyrobki a jinych zdravi
nebezpednych jedt a chemikalii v prostorach §koly a v dob& skolniho vyugovani nebo
na $kolnich akcich;
¢) zakaz vstupu do Skoly pod vlivem jakychkoliv navykovych latek, které ovliviuji
rozpoznavaci schopnosti a snizuji sebeovladani (veSkeré omamné a psychotropni latky,
alkohol, chemikalie, barbituraty a dalsi).

9. Zavérecna ustanoveni

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérice je povéfena vedouci vychovatelka

e O provedenych kontrolach vede vedouci vychovatelka pisemny elektronicky zdznam

e Timto Vnitinim f4dem $kolni druZiny se rusi platnost pfedchoziho Vnitiniho #adu &kolni
druZiny

o Tento stavajici VRSD nabyva i¢innosti od 1.9.2022
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V Ostravé dne 31, 8. 2022 Mgr. Vladimir Durédk

feditel gkoly



