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Základní škola Ostrava-Zábřeh, Chrjukinova 12, příspěvková organizace  tel.: 596 746 291


pokyn ředitelky školy k poskytování informací dle zákona č. 106/1999 sb.
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Na základě ustanovení §30, odst. 1) zákona č. 561/2004Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tento pokyn. 

Informace o škole
(zveřejněné v souladu se zákonem č. 106 o svobodném přístupu k informacím)
Ředitelka školy: Mgr.Jana Mikošková.
Jmenována do funkce ředitele (na základě konkurzního řízení) dne 1. listopadu 2002.
Působnost a pravomoci ředitele školy (dle zákona č. 561/2004 Sb.):
Ředitel řídí školu, plní povinnosti vedoucího organizace, jmenuje a odvolává své zástupce. Odpovídá za to, že škola a školské zařízení poskytuje vzdělávání a školské služby, za odbornou a pedagogickou úroveň vzdělávání a školských služeb. Odpovídá za vytvoření podmínek pro výkon školní inspekce a přijetí následných opatření, vytváří podmínky pro další vzdělávání pedagogických pracovníků a pro práci školské radě. Ředitel školy zajišťuje, aby zákonní zástupci nezletilého žáka byli informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka, zajišťuje spolupráci při uskutečňování programů zjišťování výsledků vzdělávání vyhlášených ministerstvem, odpovídá za zajištění dohledu nad žáky ve škole a školském zařízení.
Ředitel školy zřizuje pedagogickou radu jako svůj poradní orgán, projednává s ním všechny zásadní pedagogické dokumenty a opatření týkající se vzdělávací činnosti školy. Při svém rozhodování ředitel školy přihlíží k názorům pedagogické rady. Pedagogickou radu tvoří všichni pedagogičtí pracovníci školy.

Ředitel školy a školského zařízení stanovuje organizaci a podmínky provozu školy a školského zařízení, odpovídá za použití finančních prostředků státního rozpočtu, předkládá rozbor hospodaření podle závazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.
Ředitel rozhoduje:
· o zařazení dítěte do přípravné třídy základní školy podle §47
· o přijetí k základnímu vzdělávání, přestupu žáka a převedení žáka do jiného vzdělávacího programu, zamítnutí žádosti povolení pokračování v základním vzdělávání podle §55 odst.2,
· zamítnutí žádosti o odkladu povinné školní docházky podle §37,

· zamítnutí žádosti o pokračování v základním vzdělávání podle §55 odst.1,
· o převedení žáka do odpovídajícího ročníku základní školy podle §39 odst.2,

· zamítnutí žádosti o povolení individuálního vzdělávacího plánu žáka podle §18
· o zamítnutí žádosti o přeřazení žáka do vyššího ročníku podle §17 odst.3
Poskytování informací o škole (v souladu se zákonem č. 106/99 Sb. o svobodném přístupu k informacím)
Informací, kterou je škola povinna poskytnout, je faktický údaj týkající se otázky v působnosti ředitele školy, nikoliv však komentář, názor na určitou skutečnost, výklad právního předpisu apod. Zákonem jsou jmenovitě určeny informace, které škola nesmí poskytnout.
Osoba pověřená poskytováním informací o škole v souladu se zákonem č.106/99 Sb. o svobodném přístupu k informacím:
p. Ing. Karolina Joannidu,
telefon, fax: 596 746 291
e-mail:skola@zschrjukinova.cz
Některé informace o škole (zejména výroční zpráva o činnosti za předcházející rok a výroční zpráva o hospodaření) jsou zveřejněny na těchto www.zschrjukinova.cz
Postup při vyřizování žádosti o poskytnutí informace:
· Žádost o poskytnutí informace se podává osobně, poštou nebo e-mailem
· Ústní žádost lze vyřídit ústně (jen s výslovným souhlasem žadatele). Pokud žadatel trvá na písemném vyřízení, bude vyzván k podání žádosti v písemné formě.
· Není-li žádost vyřízena ústně, poskytne se požadovaná informace písemně, nahlédnutím do spisu (možno pořídit kopii) nebo na paměťových médiích.
· Žádost o poskytnutí zveřejněné informace se zpravidla vyřizuje poskytnutím údajů o jejím zveřejnění (nejpozději do 7 dnů od podání žádosti). Sdělení žadatele, že trvá na přímém poskytnutí informace, se považuje za nové podání žádosti.
· Pokud není ze žádosti zřejmé, že směřuje vůči škole a kdo ji podal, je žádost odložena.
· Pokud je žádost formulována nesrozumitelně, je žadatel ve lhůtě 7 dnů vyzván, aby žádost upřesnil. Neučiní-li to tak do 30 dnů, je jeho žádost odmítnuta.
· Pokud je požadovaná informace mimo působnost školy, je odložena s oznámením důvodu žadateli (škola nemá povinnost postoupit žádost příslušnému orgánu).
· Požadovanou (přímou) informaci poskytne pověřený pracovník žadateli nejpozději do 30 dnů ode dne doručení žádosti.
· Pokud škola odmítne zcela nebo zčásti poskytnout žadateli požadované informace, doručí o tom žadateli ve lhůtě 30 dnů správní rozhodnutí, obsahující mimo jiné i poučení o možnosti odvolání.
Lhůty pro vyřizování žádostí o poskytnutí informace
· Předpisy, výroční zprávy o činnosti a hospodaření, rozpočet školy, rozpočet a zásady hospodaření s FKSP, kolektivní smlouva, vnitřní směrnice školy, jsou k dispozici k nahlédnutí v úřední hodiny v kanceláři ředitelky školy, pavilon A, přízemí, nebo prostřednictvím tajemnice školy.

· Písemná žádost, která splňuje všechny náležitosti, se vyřizuje do 15 dnů od přijetí nebo od upřesnění žádosti.

· Lhůtu pro poskytnutí informace lze prodloužit o 10 dnů ze závažných důvodů, kterými jsou:

· vyhledání a sběr požadovaných informací je mimo školu, předškolní nebo školské zařízení, kde byla žádost podána;

· vyhledání a sběr objemného množství různých odlišných informací;

· konzultace s jinými povinnými subjekty, které mají vážný zájem na rozhodnutí o žádosti.

Omezení a neposkytnutí informace

· Škola může omezit poskytnutí informace:

· pokud se vztahuje výlučně k vnitřním pokynům a personálním předpisům školy;

· jde o novou informaci, která vznikla při přípravě rozhodnutí školy.

· Škola informaci neposkytne pokud:

· byla předána škole osobou, která povinnost poskytovat informace nemá, a tato osoba s poskytnutím informací nesouhlasí;

· zveřejnění informace ukládá zákon v předem stanovených pravidelných termínech až do nejbližšího následujícího období;

· poskytnutím informace by byla porušena ochrana duševního vlastnictví stanovená zvláštním předpisem; 

· informace se týká probíhajícího trestního řízení;

· V případě, že škola byť i jen zčásti žádosti o poskytnutí informace nevyhoví, vydá rozhodnutí.

Úhrada nákladů spojených s poskytováním informací

· Škola je oprávněna žádat úhradu nákladů spojených s vyhledáním informací, pořízením kopií, náklady na technické nosiče dat, odeslání informace žadateli. 

· Na žádost žadatele škola, sdělí předem předpokládanou výši nákladů. 

· Škola, může podmínit vydání informací zaplacením nákladů nebo zálohy.

· Úhrada je příjmem školy.

Přehled nejdůležitějších předpisů, kterými se řídí ředitel školy při výkonu své působnosti – vše v aktuálním znění
· Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání

· Zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících

· Nařízení vlády č. 75/2005 Sb., o stanovení rozsahu přímé vyučovací, přímé výchovné, přímé speciálně pedagogické, přímé pedagogicko-psychologické činnosti pedagogických pracovníků
· Vyhláška č. 15/2005 Sb., kterou se stanoví náležitosti dlouhodobých záměrů, výročních zpráv a vlastního hodnocení školy

· Vyhláška č. 16/2005Sb., o organizaci školního roku

· Vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní docházky

· Vyhláška č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů

· Vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských zařízeních

· Vyhláška č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálně vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných

· Vyhláška č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání

· Vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování

· Vyhláška č. 364/2005 Sb., o vedení dokumentace škol a školských zařízení a školní matriky 

· Vyhláška č. 410/2005 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých

Tyto předpisy jsou k nahlédnutí v kanceláři školy u paní Zuzany Zaydlarové v době úředních hodin vyvěšených na dveřích kanceláře. (Z těchto předpisů je možno pořídit kopie za poplatek rovný poplatku za kopírování.)
V Ostravě 1.9.2013




Mgr. Jana Mikošková








      ředitelka školy

Poskytování informací podle zákona č.106/1999 Sb., o osvobodném přístupu k informacím

I. Zaměstnanci školy určeni ředitelkou školy k poskytování informací

Jméno
Funkce
Rozsah zmocnění
Mgr. Jana Mikošková
ředitelka školy

bez omezení

Ing. Karolina Joannidu
statutární zástupce 

informace o výchovné a 




vzdělávací činnosti školy

Ing. Věra Stašová

ekonomka školy 

informace spojené









s ekonomikou školy

Věra Rozmarinová 
vedoucí školní jídelny
informace spojené s provozem 



školní jídelny 

Mgr. Hana Holušová
výchovný poradce

informace v oblasti volby povolání

Iveta Košinová
vychovatelka školní družiny
informace spojené s provozem ŠD

II. Zaměstnanci školy určeni pro přijímání písemných, telefonických a ústních žádostí o informace

Jméno


Funkce
Mgr. Jana Mikošková
ředitelka školy

Ing. Karolina Joannidu 
statutární zástupce ředitelky školy

Ing. Věra Stašová

ekonomka školy                   

Věra Rozmarinová 

vedoucí školní jídelny

Mgr. Hana Holušová
 výchovný poradce 

Iveta Košinová

vychovatelka ŠD 

Zuzana Zaydlarová

tajemnice školy
III. Spojení na zaměstnance určené pro poskytování informací

Organizace:
Základní škola Ostrava-Zábřeh, Chrjukinova12, příspěvková organizace 

Telefon:


škola:


596 746 291

/spojení na ředitelku školy, zástupce ředitele, 

 
737 354 158


výchovného poradce, tajemnici/  

školní jídelna:
596 746 277

/spojení na vedoucí školní jídelny/

školní družina: 
731 567 784

/spojení na vychovatelku ŠD/

E-mail:

skola@zschrjukinova.cz 
